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รายการเอกสารและข้ันตอนของการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่าและวีซ่า 
ส าหรับการเดินทางไปเครือรัฐออสเตรเลีย 

รายการเอกสารส าหรับการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่า รายการเอกสารส าหรับการขอวีซ่า 
1. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติตัวบุคคลให้ เดินทางไปปฏิบัติ

ภารกิจของมหาวิทยาลัยฯ หรือที่เกี่ยวข้อง ที่แสดงรายละเอียด
การเบิกค่าใช้จ่าย 
ในกรณีที่ได้รับทุน/งบประมาณสนับสนุนจากหน่วยงานภายนอก 
ให้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบ 

1. แบบฟอร์มขอวีซ่า (1415) ที่กรอกสมบูรณ์แล้ว พร้อมรูปถ่ายสีขนาด 
4.5 x 3.5 เซนติเมตร พื้นหลังเรียบ (ถ่ายไม่เกิน 6 เดือน) จ านวน 2 
ใบ โดยติดที่ใบสมัคร 1 ใบ และยืน่ตอนสมัคร 1 ใบ 
(https://www.homeaffairs.gov.au/forms/Documents/1415.
pdf)  

2. ส าเนาหนังสือ / E-mail เชิญหรือตอบรับ (การประชุมการเดินทาง
เยือน ฯลฯ) 

2. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมตัิตัวบุคคลให้เดินทางไปปฏิบตัิภารกิจ
ของมหาวิทยาลัยฯ หรือที่เกี่ยวข้อง ที่แสดงรายละเอียดการเบิก
ค่าใช้จ่าย 
ในกรณีที่ได้รับทุน/งบประมาณสนับสนุนจากหน่วยงานภายนอก  
ให้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบ 

3. ส าเนาบัตร มทส.  
(หากหมดอายุให้ขอหนังสือรับรองจากส่วนการเจ้าหน้าที่แทน 
พร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน) 

4. ส าเนาหนังสือเดินทางราชการ (เฉพาะหน้าท่ีมีข้อมูลผู้ยื่นขอวีซ่า) 3. ส าเนาหนังสือ / E-mail เชิญหรือตอบรับ (การประชุมการเดินทาง
เยือน ฯลฯ) 

หมายเหตุ: 
1. เอกสารทุกฉบับต้องลงลายมือช่ือเพื่อรับรองส าเนาโดยต้องเป็น

ลายมือช่ือเดียวกันกับในหนังสือเดินทางราชการ 
2. ศูนย์กิจการนานาชาตจิะด าเนินการให้ โดยใช้เวลาในการ

ด าเนินการไมเ่กิน 7 วันท าการ หลงัจากได้รับเอกสารตาม
รายการเอกสารครบถ้วน 

4. ส าเนาบัตร มทส.  
(หากหมดอายุให้ขอหนังสือรับรองจากส่วนการเจ้าหน้าท่ีแทน พร้อม
แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน) 

5. หนังสือเดินทางราชการ ที่มีอายุการใช้งานครอบคลุมระยะเวลาวีซ่า
ที่ขอ หรือมีอายุการใช้งานเหลืออย่างน้อย 6 เดือน พร้อมส าเนา
หน้าที่มีข้อมูลผู้ยื่นขอวีซ่า จ านวน 2 ชุด และส าเนาทุกหน้าที่มีการ
ประทับตรา จ านวน 1 ชุด  

6. หนังสือรับรองเงินเดือนและการเปน็พนักงาน (ภาษาอังกฤษ)  
ขอจากส่วนทรัพยากรบคุคล  
(https://recruit.sut.ac.th/salary/Default.aspx) 

7. ค่าธรรมเนียมการขอวีซ่า (เงินสด) 
7.1 ค่าธรรมเนียมวีซ่า 3,150 บาท 
7.2 ค่าด าเนินของ VFS 895 บาท 
7.3 ค่าจัดส่งผลการพิจารณาวีซ่าทางไปรษณีย์ (ผลการพิจารณา 

วีซ่าจะถูกจัดส่งทางไปรษณีย์เท่าน้ัน) 200 บาท 
8. ส าเนาหลักฐานการเงิน (ส าเนา Bank book หรือ Bank 

statement รายการย้อนหลัง 6 เดือน) 
9. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
หมายเหตุ: 
1. ผู้ยื่นขอวีซ่าต้องเป็นผู้ด าเนินการขอยื่นขอวีซ่าด้วยตนเอง เนื่องจากต้อง

มีขั้นตอนการบันทึกข้อมูลไบโอเมตทริกซ ์
2. ผู้ยื่นขอวีซ่าต้องด าเนินการนัดหมายทางออนไลน์  
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รายการเอกสารส าหรับการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่า รายการเอกสารส าหรับการขอวีซ่า 

 

(https://r1.vfsglobal.com/AustraliaAppt/Account/Register
edLogin?q=shSA0YnE4pLF9Xzwon/x/LuAvjd+x1cqVjY35ISP
uGkygRZxO42Eb9Tvk53sBx29myx7QxQbo4LIf1OErs6CA0/T
YP/KLRvOEomI+xFT1EwvH6oUZkwWEX0yi/tjZma4wrNgKni
R+mGwRyGSp4YjwP9lox2mo6LN3Z+zb1eEG+U=) 
ก่อนการยื่นใบสมัคร ทั้งนี้ ผู้ยื่นขอวีซ่าควรเดินทางไปถึงก่อนเวลา 
นัดหมายอย่างน้อย 15 นาที 

3. ผู้ยื่นขอวีซ่าจะไดร้ับหนังสือเดินทางราชการฉบับจริงกลับคืนในวันท่ี
ยื่นวีซ่า หลังจากการบันทึกข้อมูลไบโอเมตทริกซ์แล้วเสร็จ 

4. ระยะเวลาในการพิจารณา และ ด าเนินการ อนุมัติวีซา่ ประมาณ 10 
วันท าการ 

5. ผู้ยื่นขอวีซ่า สามารถด าเนินการสมัครได้ทางช่องทางออนไลน์ 
(https://online.immi.gov.au/lusc/login) เพื่อการพิจารณาที่เร็วขึ้ 

6. ข้อมูลเพิ่มเติม 
ที่อยู่ ศูนย์ยื่นวีซ่า (VFS) ออสเตรเลีย ประจ าประเทศไทย 
ช้ัน 28 อาคารเดอะเทรนดี้ ออฟฟิศ ซ.สุขุมวิท 13, แขวงคลองตันเหนือ, 
เขตวัฒนา, กรุงเทพฯ 10110 Map 
ท าการ วันจันทร์ - ศุกร์ : 08.30น. – 16.30 น.  
ยกเว้นวันหยุด ของ สถานทูตออสเตรเลีย 
เวลายื่นใบสมัคร : 08.30 น. – 15.00 น. 
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