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รายการเอกสารและข้ันตอนของการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่าและวีซ่า 
ส าหรับการเดินทางไปสาธารณรัฐฝรั่งเศส โดยหนังสือเดินทางราชการ 

(ส าหรับผู้เคยบันทึกข้อมลูไบโอเมตริกซ์แล้ว) 
รายการเอกสารส าหรับการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่า รายการเอกสารส าหรับการขอวีซ่า 

1. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติตัวบุคคลให้เดินทางไป
ปฏิบัติภารกิจของมหาวิทยาลัยฯ หรือที่เกี่ยวข้อง ท่ีแสดง
รายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย 
ในกรณีที่ได้รับทุน/งบประมาณสนับสนุนจากหน่วยงาน
ภายนอก ให้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบ 

1. ด าเนินการลงทะเบียนและกรอกข้อมูลเพื่อการขอวีซ่า 
https://france-visas.gouv.fr/en_US/web/france-visas 
พร้อมรูปถ่ายสี ฉากหลังสีขาว ขนาด กว้าง 3.5 เซนติเมตร 
สูง 4.5 เซนติเมตร ต้องเห็น หู และคิ้วด้วย ห้ามใส่ ต่างหู 
สร้อยคอ และคอนแทคเสนส์แฟช่ันทุกประเภท (ถ่ายไม่
เกิน 6 เดือน) 2. ส าเนาหนังสือ / E-mail เชิญหรือตอบรับ (การประชุมการ

เดินทางเยือน ฯลฯ) 2. หนังสือรับรองการขอวีซ่า 
(ออกโดยกระทรวงการต่างประเทศ) 3. ส าเนาบัตรพนักงานองค์กรของรัฐ (มทส.) 

4. ส าเนาหนังสือเดินทางราชการ (เฉพาะหน้าที่มีข้อมูลผู้ยื่น
ขอวีซ่า) 

3. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติตัวบุคคลให้เดินทางไป
ปฏิบัติภารกิจของมหาวิทยาลัยฯ หรือที่เกี่ยวข้อง ที่แสดง
รายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย 
ในกรณีที่ได้รับทุน/งบประมาณสนับสนุนจากหน่วยงาน
ภายนอก ให้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบ 

หมายเหตุ: 
1. เอกสารทุกฉบับต้องลงลายมือช่ือเพื่อรับรองส าเนาโดย

ต้องเป็นลายมือช่ือเดียวกันกับในหนังสือเดินทางราชการ 
2. ศูนย์กิจการนานาชาตจิะด าเนินการให้ โดยใช้เวลาในการ

ด าเนินการไมเ่กิน 7 วันท าการ หลงัจากได้รับเอกสาร
ตามรายการเอกสารครบถ้วน 

4. ส าเนาหนังสือ / E-mail เชิญหรือตอบรับ (การประชุม
การเดินทางเยือน ฯลฯ) 

5. ส าเนาบัตรพนักงานองค์กรของรัฐ (มทส.) 
6. หนังสือเดินทางราชการ ที่มีอายุการใช้งานครอบคลุม

ระยะเวลาวีซ่าที่ขอ หรือมีอายุการใช้งานเหลืออย่างน้อย 
6 เดือน พร้อมส าเนาหน้าท่ีมีข้อมูลผูย้ื่นขอวีซ่า และส าเนา
ทุกหน้าท่ีมีการประทับตรา จ านวน 1 ชุด  

7. หนังสือเดินทางราชการเลม่เก่า (ถ้ามี) 
8. หนังสือรับรองเงินเดือนและการเป็นพนักงาน (ภาษาอังกฤษ)  

ขอจากส่วนทรัพยากรบคุคล  
(https://recruit.sut.ac.th/salary/Default.aspx) 

9. เอกสารประกันสุขภาพเดินทางและ อุบัติเหตุ  มูลค่า
ประกันอย่างต่ า 30,000 ยูโร หรือ 1,500,000 บาท 

10. ส าเนาการส ารองบัตรโดยสารเครื่องบินไป-กลับ 
 11. หนังสือมอบอ านาจ  

https://www.plan-travel.com/visa/France.html
https://france-visas.gouv.fr/en_US/web/france-visas
https://recruit.sut.ac.th/salary/Default.aspx
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รายการเอกสารส าหรับการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่า รายการเอกสารส าหรับการขอวีซ่า 
 (ศกน. จะเป็นผู้จดัท าเอกสารใหผู้้เดินทางลงนาม) 

12. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  
(ใช้ประกอบหนังสือมอบอ านาจ) 

หมายเหตุ: 
1. ผู้เดินทางต้องด าเนินการนัดหมายวันที่จะท าการยื่นวีซ่า 

online ด้วยตนเอง ทั้งนี้ โปรดประสานเรื่องวันที่จะท าการ
ยื่นวีซ่ ากับคุณพิชชาพร สิริมงคลเสถียร เจ้าหน้าที่
บริหารงานทั่ วไป หน่วยประสานงาน มทส. กทม.  
โทร 02 216 5494 กด 4 

2. ระยะเวลาในการพิจารณาและด าเนินการอนุมัติวีซ่า 
ประมาณ 5-7 วันท าการ 

3. ผู้ยื่นขอสามารถยื่นค าร้องขอท าวีซ่าฝรั่งเศส ล่วงหน้าได้ 
ไม่เกิน 180 วัน ก่อนก าหนดเดินทาง 

4. ข้อมูลเพิ่มเติม 
ที่อยู่ ศูนย์วีซ่าสาธารณรัฐฝรั่งเศส (TLScontact) 
12/1 ช้ัน 12 อาคารสาทรซิตี้  175 ถนนสาทรใต้ , สาทร 
กรุงเทพฯ 10120  
เวลาท าการแผนกวีซ่า  
- วันพุธ: 08.00-12.30 น. และ 13.30-16.30 น. 
- วันเสาร์: 08.00-12.00 น. (มีค่าใช้จ่ายเพิ่ม) 
รับหนังสือเดินทางคืนเฉพาะวันพุธ: 08.00-16.30 น. 
หมายเลขโทรศัพท์ 0 2838 6688  

5. เอกสารและข้อมูลในการยื่นขอวีซ่าอาจมีการเปลี่ยนแปลง 
ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับสถานทูตฯ 
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