
แนวปฏิบัติในการต้อนรับอาคันตุกะต่างประเทศ 

โดยศูนย์กิจการนานาชาต ิ

ค านิยาม 

การเดินทางไป-กลับ ภายในประเทศ หมายถึง การเดินทางไปกลับจากสถานที่ใดที่หนึ่งภายในประเทศ 
เช่น สถาบันการศึกษาต่าง ๆ ในประเทศ ท่าอากาศยาน 
เป็นต้น มาที่มหาวิทยาลัยฯ และจากมหาวิทยาลัยฯ ไป
ยังสถานที่ใดที่หนึ่งภายในประเทศ  

 
แนวปฏิบัติในการต้อนรับอาคันตุกะต่างประเทศ โดยศูนย์กิจการนานาชาติ 

รายละเอียดการรับรอง 
ที่ศูนย์กิจการนานาชาติให้การอ านวยความสะดวก 

อาคันตุกะ 
จากสถาบัน 
ที่มี MOU 

อาคันตุกะ  
จากสถาบัน  
ที่ไม่มี MOU 

1. ค่าพาหนะเดินทาง ไป-กลับ ภายในประเทศ  - 
2. ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 

ศูนย์ฯ อ านวยความสะดวกในการจัดอาหารว่างและ
เครื่องดื่ม จ านวนไม่เกิน 2 มื้อ ในอัตราตามมาตรการ
ประหยัด หรือพิจารณาตามความเหมาะสม 

 
 

 
- 

3. ค่าอาหารส าหรับการเลี้ยงรับรอง 
ศูนย์ฯ อ านวยความสะดวกในการจัดอาหารส าหรับการ
เลี้ยงรับรอง จ านวน 1 มื้อ ในอัตราตามมาตรการประหยัด 
หรือพิจารณาตามความเหมาะสม 

 
 

 
- 

4. ของที่ระลึก  
ศูนย์ฯ ด าเนินการเบิกจากมหาวิทยาลัยฯ เว้นแต่ในกรณี 
ที่คณะอาคันตุกะมาจากสถาบันที่เคยได้รับของที่ระลึก
ของมหาวิทยาลัยฯ แล้ว ศูนย์ฯ จะพิจารณาจัดซื้อหรือ
จัดท าของที่ระลึกตามความเหมาะสม 

 
 

 
- 

5. ที่พัก 
5.1 ศูนย์ฯ อ านวยความสะดวกในการส ารองห้องพักให้กับ
คณะอาคันตุกะต่างประเทศ ในราคาที่คณะอาคันตุกะ 
และ/หรือ หน่วยงานเจ้าภาพการรับรองอาคันตุกะ เห็นชอบ  

 
 

 
- 
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รายละเอียดการรับรอง 
ที่ศูนย์กิจการนานาชาติให้การอ านวยความสะดวก 

อาคันตุกะ 
จากสถาบัน 
ที่มี MOU 

อาคันตุกะ  
จากสถาบัน  
ที่ไม่มี MOU 

5.2 ศูนย์ฯ สนับสนุนค่าที่ พักส าหรับคณะอาคันตุกะ
ระดับประเทศ และ/หรือ อาคันตุกะที่มาจากสถาบันที่เคย
รับรองค่าที่พักให้กับผู้บริหาร มทส. เมื่อครั้งที่เคยเดินทาง
เยือนสถาบันนั้น ๆ  

 - 

6. ศูนย์ฯ สนับสนุนเอกสารประชาสัมพันธ์มหาวิทยาลัยฯ1  
และตัวแทนของศูนย์ฯ ในการเข้าร่วมการหารือ เพ่ือให้
ข้อมูลในภาพรวมของมหาวิทยาลัยฯ ตลอดจนรับ 
บางประเด็นในส่วนที่เกี่ยวข้องมาประสานงานต่อ 

  

7. การจัดท าก าหนดการ/กิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการมาเยือน
เ พ่ือหารือความร่วมมือทางด้านวิชาการและวิจัยที่
เกี่ยวข้อง2 

 - 

หมายเหตุ 
1) อยู่ระหว่างด าเนินการจัดท า 
2) ระดับส านักวิชา ศูนย์ สถาบัน เป็นผู้จัดท ารายละเอียดการจัดท าก าหนดการ/กิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการมาเยือนเพื่อ

หารือความร่วมมือทางด้านวิชาการ วิจัยที่เกี่ยวข้อง โดยแจ้งให้ศูนย์กิจการนานาชาติทราบ เพื่อให้การสนับสนุนใน
ข้อที่เกี่ยวข้อง 
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