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รายการเอกสารและข้ันตอนของการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่าและวีซ่า 
ส าหรับการเดินทางไปประเทศแคนาดา โดยใช้หนังสือเดินทางราชการ 

รายการเอกสารส าหรับการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่า รายการเอกสารส าหรับการขอวีซ่า 

1. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติตัวบุคคลให้เดินทางไป
ปฏิบัติภารกิจของมหาวิทยาลัยฯ หรือที่เกี่ยวข้อง ที่แสดง
รายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย 
ในกรณีที่ได้รับทุน/งบประมาณสนับสนุนจากหน่วยงาน
ภายนอก ให้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบ 

1. กรอกแบบค าขอวีซ่าผ่านระบบออนไลน์ 
https://www.canada.ca/en/immigration-refugees-
citizenship/services/application.html    

2. หนังสือรับรองการขอวีซ่า 
(ออกโดยกระทรวงการต่างประเทศ) 

2. ส าเนาหนังสือ / E-mail เชิญหรือตอบรับ (การประชุมการ
เดินทางเยือน ฯลฯ) 

3. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติตัวบุคคลให้เดินทางไป
ปฏิบัติภารกิจของมหาวิทยาลัยฯ หรือที่เกี่ยวข้อง ที่แสดง
รายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย 
ในกรณีที่ได้รับทุน/งบประมาณสนับสนุนจากหน่วยงาน
ภายนอก ให้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบ 

3. ส าเนาบัตรพนักงานองค์กรของรัฐ (มทส.) 
4. ส าเนาหนังสือเดินทางราชการ  

(เฉพาะหน้าท่ีมีข้อมูลผู้ยื่นขอวีซ่า) 
หมายเหตุ: 
1. เอกสารทุกฉบับต้องลงลายมือช่ือเพื่อรับรองส าเนาโดยต้อง

เป็นลายมือช่ือเดียวกันกับในหนังสือเดินทางราชการ 
2. ศูนย์กิจการนานาชาติจะด าเนินการให้ โดยใช้เวลาในการ

ด าเนินการไม่เกิน 7 วันท าการ หลังจากได้รับเอกสารตาม
รายการเอกสารครบถ้วน 

4. ส าเนาหนังสือ / E-mail เชิญหรือตอบรับ  
(การประชุมการเดินทางเยือน ฯลฯ) 

5. ส าเนาบตัรพนักงานองค์กรของรัฐ (มทส.) 

6. หนังสือเดินทางราชการ ที่มีอายุการใช้งานครอบคลุม
ระยะเวลาที่จะเดินทางกลับประเทศไทย พร้อมส าเนา
หน้าที่มีข้อมูลผู้ยื่นขอวีซ่า หน้าที่มีการประทับตรา 
จ านวน 1 ชุด 

7. หนังสือรับรองเงินเดือนและการเป็นพนักงาน (ภาษาอังกฤษ)  
โดยขอได้จากส่วนทรัพยากรบุคคล
(https://recruit.sut.ac.th/salary/Default.aspx) 

8. ส าเนาหลักฐานการเงินย้อนหลัง 6 เดือน  
(ส าเนาสมุดเงินฝาก หรือรายการเดินบัญชี) 

9. ค่าธรรมเนียมการขอวีซ่า 
9.1 ค่าธรรมเนียมวีซา่ 100 เหรียญแคนาดา 
9.2 ค่าเก็บข้อมูลไบโอเมตริกซ์ 85 เหรยีญแคนาดา 
(โดยช าระผ่านทางออนไลนเ์ท่านั้น) 
9.3 ค่าด าเนินการโดย VFS 328 บาท 
9.4 ค่าแจ้งผลการพิจารณาวีซ่าทาง SMS 66 บาท 
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รายการเอกสารส าหรับการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่า รายการเอกสารส าหรับการขอวีซ่า 

 9.5 ค่าส่งเอกสารคืนทางไปรษณีย์ 174 บาท 

หมายเหตุ: 
1. ผู้ยื่นขอวีซ่าต้องด าเนินการสมัครออนไลน์ โดยสามารถ

เลือกแนบไฟล์เอกสารรายการที่ 2-8 ได้ด้วยตนเอง 
2. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ต้องด าเนินการนัดหมาย

เพื่อบันทึกข้อมูลไบโอเมตริกซ์ผ่านทาง 
https://www.vfsglobal.ca/IRCC-
AppointmentWave1 / Account/RegisteredLogin?
q=shSA0YnE4pLF9Xzwon/x/CQ1P0LBKn66dLdN
UfueK+wgQK15FNs3yVpXjESPsPIkvN6tOoR5w4T
Y0n6nUASUCQ==  
หลังจากนั้นจะได้รับการยืนยันการนัดหมายทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์พร้อมกับเอกสารการนัดหมาย 

3. ระยะเวลาในการพิจารณาและด าเนินการอนุมัติวีซ่า
ประมาณ 16 วันท าการ 

4. ข้อมูลเพิ่มเติม 
ที่อยู่ ศูนย์ยื่นวีซ่า (VFS) แคนาดา  
ช้ัน 28 อาคารเดอะเทรนดี้ ออฟฟิศ ซ.สุขุมวิท 13, แขวง
คลองตันเหนือ, เขตวัฒนา, กรุงเทพฯ 10110  
เวลาท าการ  
วันจันทร์ และ วันพุธ: 08.30-14.00 น. 
หมายเลขโทรศัพท์ 0 2118 7007 
ที่อยู่ แผนกวีซ่า สถานเอกอัครราชทูตแคนาดา ประจ า
ประเทศไทย 
ช้ัน 15 อาคารอับดุลราฮิม 990 ถ.พระราม 4 บางรัก 
กรุงเทพฯ 10500 
เวลาท าการ  
วันจันทร์ ถึง วันพฤหัสบดี: 07.30-10.00 น. 
หมายเลขโทรศัพท์ 0 2636 0540 

5. เอกสารและข้อมูลในการยื่นขอวีซ่าอาจมีการเปลี่ยนแปลง 
ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับสถานทูตฯ 

 

https://visa.vfsglobal.com/tha/en/can/
https://www.vfsglobal.ca/IRCC-AppointmentWave1/Account/RegisteredLogin?q=shSA0YnE4pLF9Xzwon/x/CQ1P0LBKn66dLdNUfueK+wgQK15FNs3yVpXjESPsPIkvN6tOoR5w4TY0n6nUASUCQ
https://www.vfsglobal.ca/IRCC-AppointmentWave1/Account/RegisteredLogin?q=shSA0YnE4pLF9Xzwon/x/CQ1P0LBKn66dLdNUfueK+wgQK15FNs3yVpXjESPsPIkvN6tOoR5w4TY0n6nUASUCQ
https://www.vfsglobal.ca/IRCC-AppointmentWave1/Account/RegisteredLogin?q=shSA0YnE4pLF9Xzwon/x/CQ1P0LBKn66dLdNUfueK+wgQK15FNs3yVpXjESPsPIkvN6tOoR5w4TY0n6nUASUCQ
https://www.vfsglobal.ca/IRCC-AppointmentWave1/Account/RegisteredLogin?q=shSA0YnE4pLF9Xzwon/x/CQ1P0LBKn66dLdNUfueK+wgQK15FNs3yVpXjESPsPIkvN6tOoR5w4TY0n6nUASUCQ
https://www.vfsglobal.ca/IRCC-AppointmentWave1/Account/RegisteredLogin?q=shSA0YnE4pLF9Xzwon/x/CQ1P0LBKn66dLdNUfueK+wgQK15FNs3yVpXjESPsPIkvN6tOoR5w4TY0n6nUASUCQ

