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รายการเอกสารและข้ันตอนของการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่าและวีซ่า 
ส าหรับการเดินทางไปสหราชอาณาจักร (ประเทศอังกฤษ) โดยใช้หนังสือเดินทางราชการ 

รายการเอกสารส าหรับการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่า รายการเอกสารส าหรับการขอวีซ่า 
1. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติตัวบุคคลให้เดินทางไป

ปฏิบัติภารกิจของมหาวิทยาลัยฯ หรือที่ เกี่ยวข้อง  
ที่แสดงรายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย 
ในกรณีที่ได้รับทุน/งบประมาณสนับสนุนจากหน่วยงาน
ภายนอก ให้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบ 

1. เข้าไปด าเนินการสมัครวีซ่าออนไลน์ผ่านทางเว็บไซต์ 
https://visas-immigration.service.gov.uk/alt-
language-selection-skip-visa  

2. หนังสือรับรองการขอวีซ่า 
(ออกโดยกระทรวงการต่างประเทศ) 

3. ส าเนาหนังสือ / E-mail เชิญหรือตอบรับ (การประชุมการ
เดินทางเยือน ฯลฯ) 

3. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติตัวบุคคลให้เดินทางไป
ปฏิบัติภารกิจของมหาวิทยาลัยฯ หรือที่เกี่ยวข้อง ที่แสดง
รายละเอียดการเบิกค่าใช้จ่าย 
ในกรณีที่ได้รับทุน/งบประมาณสนับสนุนจากหน่วยงาน
ภายนอก ให้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องประกอบ 

4. ส าเนาบัตรพนักงานองค์กรของรัฐ (มทส.) 
4. ส าเนาหนังสือเดินทางราชการ (เฉพาะหน้าที่มีข้อมูลผู้ยื่น

ขอวีซ่า) 
หมายเหตุ: 
1. เอกสารทุกฉบับต้องลงลายมือช่ือเพื่อรับรองส าเนาโดย

ต้องเป็นลายมือช่ือเดียวกันกับในหนังสือเดินทางราชการ 
2. ศูนย์กิจการนานาชาตจิะด าเนินการให้ โดยใช้เวลาในการ

ด าเนินการไมเ่กิน 7 วันท าการ หลงัจากได้รับเอกสาร
ตามรายการเอกสารครบถ้วน 

4. ส าเนาหนังสือ / E-mail เชิญหรือตอบรับ (การประชุมการ
เดินทางเยือน ฯลฯ) 

5. ส าเนาบัตรพนักงานองค์กรของรัฐ (มทส.) 
6. หนังสือเดินทางราชการ ที่มีอายุการใช้งานครอบคลุม

ระยะเวลาวีซ่าที่ขอ หรือมีอายุการใช้งานเหลืออย่างน้อย 
6 เดือน พร้อมส าเนาหน้าที่มีข้อมูลผู้ยื่นขอวีซ่า จ านวน 2 
ชุด และส าเนาทุกหน้าที่มีการประทับตรา จ านวน 1 ชุด  

7. หนังสือรับรองเงินเดือนและการเป็นพนักงาน (ภาษาอังกฤษ)  
โดยขอได้จากส่วนทรัพยากรบุคคล  
(https://recruit.sut.ac.th/salary/Default.aspx)  

8. ส าเนาหลักฐานการเงินย้อนหลัง 6 เดือน  
(ส าเนาสมุดเงินฝาก หรือรายการเดินบัญชี) 

9. ส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชน 
10. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
11. เอกสารการส ารองบัตรโดยสารเครื่องบิน 
12. เอกสารการส ารองที่พัก 

13. ค่าธรรมเนียมการขอวีซ่า  
13.1 ค่าธรรมเนียมวีซ่า 124-1,367 เหรียญสหรัฐ  

(ขึ้นอยู่กับระยะเวลาการด าเนินการ) 
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รายการเอกสารส าหรับการขอหนังสือรับรองการขอวีซ่า รายการเอกสารส าหรับการขอวีซ่า 

 

โดยช าระผ่านบัตรเครดิตออนไลน์เท่านั้น 
13.2 ค่าด าเนินของ VFS 280-4,030 บาท 
13.3 ค่าแจ้งผลการพิจารณาวีซ่า SMS 85 บาท 

หมายเหตุ: 
1. ผู้ยื่นขอวีซ่าต้องด าเนินการสมัครออนไลน์ โดยสามารถ

เลือกแนบไฟล์เอกสารรายการที่ 2-11 ได้ด้วยตนเอง หรือ
ให้ VFS เป็นผู้ด าเนินการแทน โดยมีค่าใช้จ่าย 460 บาท 

2. ผู้ยื่นขอวีซ่าต้องเป็นผู้ด าเนินการขอยื่นขอวีซ่าด้วยตนเอง 
เนื่องจากต้องมีขั้นตอนการบันทึกข้อมูลไบโอเมตทริกซ ์

3. ระยะเวลาในการพิจารณาและด าเนินการอนุมัติวีซ่า 
ประมาณ 15 วันท าการ 

4. ผู้ยื่นขอวีซ่า สามารถ ยื่นขอวีซ่าอังกฤษ ล่วงหน้าได้ไม่เกิน 
90 วัน และควรยื่นก่อนเดินทางอย่างน้อย 30 วัน 

5. ข้อมูลเพิ่มเติม 
ที่อยู่ ศูนย์ยื่นวีซ่า (VFS) สหราชอาณาจักร ประจ าประเทศไทย 
ช้ัน 28 อาคารเดอะเทรนดี้ ออฟฟิศ ซ.สุขุมวิท 13, แขวง
คลองตันเหนือ, เขตวัฒนา, กรุงเทพฯ 10110  
เวลาท าการ  
- รับใบค าร้อง: วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ : 08.30-16.00 น. 
- รับหนังสือเดินทาง: วันจันทร์ ถึง วันพุธ: 13.00-14.00 น.  

6. เอกสารและข้อมูลในการยื่นขอวีซ่าอาจมีการเปลี่ยนแปลง 
ทั้งนี้ ขึ้นอยู่กับสถานทูตฯ 
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