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มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี
หน่วยงาน  xxxxxxxxxx  สำนักวิชา xxxxxxxxxx โทรศัพท์  xxxx     โทรสาร  xxxx
ที่  อว 74xx/xxx	วันที่   xx xxxxxx xxxx  
เรื่อง  ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ xxxxxxxxxx ประจำปีงบประมาณ 2569
เรียน	รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและประกันคุณภาพ (ผ่าน ผู้อำนวยการศูนย์กิจการนานาชาติ)
ด้วย              อาจารย์ประจำสาขาวิชา           ได้รับทุนสนับสนุนหรือได้รับเชิญ จาก ระบุหน่วยงาน       เพื่อ ระบุวัตถุประสงค์การเดินทาง ณ             ระยะเวลาตั้งแต่วันที่         ถึงวันที่          โดยมีรายละเอียดตามที่แนบมาพร้อมนี้ (รายละเอียดการรับทุน ค่าใช้จ่ายที่ได้รับการสนับสนุน และหนังสือเชิญจากผู้สนับสนุน) 
ในการนี้ จึงใคร่ขออนุมัติค่าใช้จ่ายในการเดินทางเข้าร่วมกิจกรรมดังกล่าวจากงบประมาณค่าใช้จ่ายโครงการสนับสนุนและส่งเสริมความร่วมมือกับเครือข่ายนานาชาติกับการพลิกโฉมมหาวิทยาลัยในเวทีนานาชาติประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 ตามที่จ่ายจริงเป็นจำนวน              บาท (             บาทถ้วน) (1.ประเทศในแถบเอเชีย โอเชียเนีย ตามที่จ่ายจริง ไม่เกิน 30,000 บาท 2.ประเทศในแถบยุโรป/อเมริกา ตามที่จ่ายจริง ไม่เกิน 40,000 บาท)  ดังนี้ (ใส่รายละเอียดค่าใช้จ่ายที่ต้องการขออนุมัติ โดยต้องเป็นไปตามระเบียบของมหาวิทยาลัยฯ)
1. ค่า                 								xx บาท
ทั้งนี้ มอบหมายให้    (ชื่อผู้ขอรับเงินสนับสนุน)      โทรศัพท์         เป็นผู้ยืมเงินทดรองจ่าย 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

(         ชื่อผู้ยื่นคำขอ         )
ตำแหน่ง

(    ชื่อหัวหน้าสาขาวิชา      )
ตำแหน่ง

(         ชื่อคณบดี          )
ตำแหน่ง
	ศูนย์กิจการนานาชาติ
	ผู้มีอำนาจอนุมัติ
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	ตรวจสอบงบประมาณแล้ว เห็นควรอนุมัติ
	อื่นๆ (ระบุ) 	
	
	อนุมัติ
	อื่นๆ (ระบุ)	

		ลงชื่อ
(ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.วิภาวี อุสาหะ)
                ผู้อำนวยการศูนย์กิจการนานาชาติ
		ลงชื่อ
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รักษาการแทนรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการและประกันคุณภาพ
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